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DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Druskininky savivaldybés VieCitiny progimnazijos (toliau — Progimnazija)
direktoriaus pavaduotojas ugdymui. Pareigybés grupé — 1. Vadovai ir jy pavaduotojai.
2. Pareigybés lygis — A.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip auk$taj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu;

3.2. tureti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza
arba magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo staza;

3.3. turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

3.4. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

3.5. turéti isklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy
pazymejimus;

3.6. mokéti naudotis informacinémis technologijomis ir taikyti jas savo darbe;

3.7. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy reikalavimus;

3.8. ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent vieng i§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

3.9. mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias
problemas ir konfliktus;

3.10. gerai iSmanyti Siuolaiking vadyba, mokeéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti
komandoije;

3.11. gebéti objektyviai vertinti Progimnazijos pedagogy veikla;

3.12. gebéti savarankiskai planuoti, valdyti, kaupti ir analizuoti informacija, rengti
ataskaitas, dokumentus bei kitus priklausancius Progimnazijos vidaus tvarkomuosius, informacinius
rastus;

3.13. zinoti ir iSmanyti:

3.13.1. Progimnazijos struktiirg, darbo organizavimo principus;

3.13.2. Progimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

3.13.3. Progimnazijos veikla reglamentuojancius norminius aktus;

3.13.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,
elektrosaugos reikalavimus;

3.13.5. Ikimokyklinio ugdymo programos kriterijus, PrieSmokyklinio ugdymo
bendraja programa,

3.13.6. pagal kompetencija taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

3.14. vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos $vietimo
jstatymu, Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos



Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojan¢iais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, Tarptautiniais vaiky teises ir interesus
reglamentuojanciais dokumentais, Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbo
sutartimi, Siuo pareigybés aprasymu ir Kitais Progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vykdo ikimokyklinio ugdymo skyriaus ved¢jo funkcijas;

4.2. telkia ikimokyklinio ugdymo skyriaus bendruomeng¢ Svietimo ir mokslo politikos
(ugdymo tiksly, ugdymo organizavimo ir ugdymo turinio) igyvendinimui,

4.3. formuoja ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdymo filosofijg ir ugdymo turinj;

4.4. organizuoja ikimokyklinio ugdymo skyriaus darba, kad biity jgyvendinami S$ios
istaigos tikslai ir atliekamos nustatytos funkcijos;

4.5. organizuoja ugdytiniy priémimg j ikimokyklinio ugdymo skyriy ir komplektuoja
grupes;

4.6. uztikrina, kad biity laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir mokyklos nuostaty;

4.7. uztikrina ~ demokratini  ikimokyklinio = ugdymo  skyriaus  valdyma,
bendradarbiavimu pagristus santykius, auklétojo etikos normy laikymasi, priimamy sprendimy
skaidrumg, bendruomenés nariy informavima, pedagoginio ir nepedagoginio personalo profesinj
tobuléjima;

4.8. sudaro saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo ir mokymosi salygas, uztikrina
civiling ir prieSgaisring sauga, lopselio-darzelio turto apsauga, jo kontrole, taupy vandens, elektros
ir Silumos naudojima;

4.9. dalyvauja rengiant pedagoginés veiklos jstaigoje metinj ir strateginj planus,
projektus, programas ir dalyvauja jy vykdyme;

4.10. nuolatos, pagal priskirtas funkcijas, stebi strateginio, metinio veiklos plany,
pedagogy tarybos nutarimy vykdyma;

4.11. teikia konsultacijas auklétojams ir tévams, organizuoja pedagogin] tévy
(globéjy) Svietima;

4.12. sistemingai vykdo pedagoginio proceso prieziirg ikimokyklinio ugdymo
skyriuje;

4.13. numato vaiky ugdymo salygy sudarymag ir gerinima;

4.14. teikia rekomendacijas, sitilymus ugdancios aplinkos kiirimui;

4.15. organizuoja auklétojy, sveikatos priezitiros specialisty ir papildomo ugdymo
pedagogy saveika bendrame ikimokyklinio ugdymo skyriaus vaiky ugdymo kontekste;

4.16. organizuoja metodinj darbg ikimokyklinio ugdymo skyriuje, skatina auklétojus ir
kitus pedagogus savarankiSkam profesiniam tobul¢jimui, dalykiniam bendradarbiavimui,
atestavimuisi;

4.17. analizuoja ir vertina ugdymo procesa ikimokyklinio ugdymo skyriuje, ugdymo
rezultatus, kontroliuoja ir, reikalui esant, koreguoja bendrojo ir papildomo ugdymo derme;

4.18. teikia profesing pagalba auklétojams ugdymo proceso ir kitos veiklos
organizavimo bei tobulinimo klausimais;

4.19. stebi, analizuoja ir apibendrina auklétojy veikla, inicijuoja ugdymo programy ir
projekty, ugdymo priemoniy rengimg, naujy ugdymo formy ir metody jgyvendinima;

4.20. organizuoja vaiky ugdymosi ir elgesio stebéjima, reikalui esant kreipiasi arba
nukreipia vaiky tévus (globéja) 1 Druskininky Svietimo centro psichologinés pedagoginés tarnybos
padalinj konsultacijai;

4.21. koordinuoja ikimokyklinio ugdymo skyriaus metodiniy grupiy veikla;

4.22. dalyvauja rengiant individualias ugdymo programas;



4.23. inicijuoja auklétojy sociokultiirini bendradarbiavimag savivaldybéje, salyje;

4.24. dalyvauja ikimokyklinio ugdymo skyriaus jvaizdzio kurime, bendradarbiavime
su kitomis ugdymo jstaigomis;

4.25. veda auklétojy ir kity ikimokyklinio ugdymo skyriaus pedagogy darbo laiko
apskaita;

4.26. organizuoja serganciy auklétojy pavadavima;

4.27. Direktoriui nesant Progimnazijoje, pavaduoja jj ir atsako uz Progimnazijos
darbg;

4.28. jtargs ar pastebéjgs zodines, fizines, socialines patyCias, smurtg ar kitokio
pobiidzio iSnaudojima:

4.28.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius toki jtarimg kelian¢ius veiksmus;

4.28.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

4.28.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie
jtariamas ar jvykusias patycias, smurta;

4.28.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba
galinCius suteikti asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir/ar Progimnazijos darbuotojus, direktoriy)
ir/ar institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.);

4.29. itares ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas pranesSima:

4.29.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdveje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

4.29.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rhpintojus) ir/ar Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

4.29.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

4.29.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias
kiberneting¢je erdve¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

4.29.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos
ry$iy  reguliavimo  tarnybai  pateikdamas  praneS§img interneto  svetain¢je  adresu
www.draugiskasinternetas.It;

4.30. vykdo kitus Progimnazijos direktoriaus teisétus nurodymus.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

